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1. Zakonné normy

Vnitini Fad skolni druziny je zpracovany na zakladé zakona €. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona a pfislusnych provadécich predpislt (zejména vyhlasky €. 48/2005
Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech pInéni povinné Skolni
dochazky, €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a vyhlasky ¢&. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaku
a studentld se specialnimi vzdélavacimi potfebami; zakona ¢&. 359/1999 Sb., o
socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich prepisu; zakona ¢. 94/1963 Sb., o
rodiné ve znéni pozdéjSich predpist; zakona ¢. 379/2005 Sb., o opatfenich
k ochrané pfed Skodami zpusobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi
navykovymi latkami; Listiny zakladnich prav a svobod; Umluvy o pravech ditéte a
dal$ich zakonnych predpist CR.

2. Prava a povinnosti zaka, pravidla vzajemnych vztaht s pedagogickymi
pracovniky

2.1. Prava zaku :

Z&ci zapsani ve $kolni druziné maji pravo na:

a) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych
akcich zajiStovanych Skolni druzinou

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

c) Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
jejich vychovy a vzdélavani, pfi¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich v&ku a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit svaj
nazor. Zak musi svij nazor vyjadfit pfiméfenou formou, ktera neodporuje
zasadam slusnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové €innosti odpovidajici jejich véku, jakoz
i na svobodnou ucast v fizenych zajmovych Cinnostech; odpoledne maiji Zaci
travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

e) Na zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostredi.

f)  Na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do
soukromého Zivota a poSkozovani poveésti a cti.

g) Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a Cinnosti
ve Skolni druziné.

h) Ugast v aktivitach Klub( $kolni druziny, které jsou zakiim poskytovany
zdarma.

2. 2. 2aci jsou povinni:

a) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni



b) pInit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy a vnitfnim Fadem Skolni druziny, dbat pokynl provoznich pracovnikd,
chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

C) své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich potfadanych SD
usmeérnovat tak, aby nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakl, zaméstnancu
Skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku

d) zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit
vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté i posSkozeni doslo

e) chodit do Skolni druziny podle pfihlasky k zajmovému vzdélavani a ucastnit se
cinnosti organizovanych Skolni druzinou

f) zachazet s vybavenim skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni
prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poSkozenim

0) pfezUvky odpovidajici hygienickym pozadavkim a zasadam BOZP udrzovat
ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi

2. 3. Zaci nesméji:

a) nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu ani
v aktovkach

b) nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s ginnosti SD a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecénost Zaka nebo jinych osob

C) pofizovat nahravky (video, audio,foto) bez svoleni nahravané osoby

d) pfed ukoncenim pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich divodu opoustét
Skolu a Skolni areal bez védomi vychovatelky SD

e) pouzivat mezi sebou a viCi dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili, hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické utoky
zaka vUci jinému zakovi i vaci pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za zavazné
poruseni povinnosti stanovenych timto radem

f) v prostorach $kolni druziny a pfi akcich souvisejicich s &innosti SD Z&ci
nesmeji pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, Sifit,
propagovat a uzivat omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni
druziny nebo na akci pofadanou Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych
omamnych latek. PoruSeni tohoto zakazu je vzdy zavaznym porusenim fadu Skolni
druziny

0) Jestlize Zak hrubym zpusobem porusuje fad SD nebo nezaplati pfispévek na
pobyt ve SD, bude se zakonnymi zastupci zahajeno jednani. Pokud nedojde
v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatku, bude zakovi ukonéena dochazka do SD.



2. 4. Podminky zachazeni s majetkem skolského zarizeni ze strany zaku

a)  Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny $etrné.
b)  Mistnost Skolni druziny i své misto udrzuji v Cistoté a poradku.
c) Majetek Skolni druziny chrani pfed poSkozenim.

d) Majetek Skolni druziny nesméji zaci odnaset doma.

e) V pfipadé umysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou zakonni zastupci
vyzvani k jednani o nahradé zpusobené Skody.

3. Prava a povinnosti zakonnych zastupct zaku a pravidla vzajemnych vztaht
pedagogickych pracovniki a zakonnych zastupct zaku

a) Na pfihlasce k zajmovému vzdélavani uvedou zakonni zastupci zaka seznam
osob, které touto formou opraviuji k vyzvedavani zaka ze Skolni druziny. Jinym
osobam nebude zak vydan.

Na pfihlasce k zajmovému vzdélavani stanovi zakonni zastupci dobu pobytu
Zaka ve Skolni druziné. Odchod Zaka v jinou dobu, nezZ je uvedena na pfihlasce, je
mozny pouze pfi pfedloZzeni pisemné zadosti zakonnych zastupcu s datem, hodinou
odchodu, informaci, zda odchazi zak sam, nebo v doprovodu a podepsanou
zakonnymi zastupci. Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné odchodu ze Skolni
druziny neni mozna.
Zakonni zastupci jsou povinni si vyzvednout Zzaka v domluveném terminu. V pfipadé
nevyzvednuti Zaka ani do konce provozu SD (16,00) budou telefonicky vyrozuméni
zakonni zastupci zaka. Pokud nebudou zastizeni, bude nasledujici postup feSen s
vedenim Skoly a Policii CR.
Je zalezitosti zakonnych zastupcu zaijistit pfichod zakd do ranni druziny. ZplUsob
pfichodu — s doprovodem nebo samostatné — je na uvaze zakonnych zastupcu.
Skola za fyzicky pritomné zaky odpovida pouze od jejich pfichodu do odchodu
zdruziny a nemuze kontrolovat absenci vranni_ SD ani po zakonnych
zastupcich pozadovat omlouvani této absence.

b) Pfi vyzvednuti zaka z druziny pouzije zakonny zastupce telefon u vchodu. Po
telefonickém spojeni s vychovatelkou se predstavi a je vpustén do budovy. Své dité
si osobné vyzvedne v druziné.

C) Na obdobi hlavnich prazdnin je zakonnym zastupclm nabizena mozZnost
pobytu jejich déti ve Skolni druziné. Oddéleni bude otevieno, pokud se pfihlasi
nejméné 5 zaku. V dobé vedlejSich prazdnin je Skolni druzina uzavfena.

d) Veskeré pripominky k praci Skolni druziny vyfizuje vychovatelka, pfipadné
feditelka Skoly.



e)  Stimto fadem SD jsou rodiée i Zaci seznameni na zadatku dochazky do SD a
rodiCe svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim.

4. Podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

a) Vychovatelka Skolni druziny pfebira zaky zapsané do Skolni druziny od
vyucCujicich vykonavajicich dozor ve Skolni jidelné v 11.30 hod., nebo je pfivadi pani
ucCitelka po skoncCeni dozoru ve Skolni jidelné, pokud jim koncCi Skolni vyuka ve 12.25
hodin. DO uc€ebny druziny odchazeji zaci vSichni spole¢né. Po navratu z vychazky
vychovatelka Ceka, dokud se vSichni zaci v Satné nepfezuji a nepreviéknou. Do
uCebny druziny odchazeji vSichni spolecné. Jsou-li Zaci Skolni druziny pfihladeni do
zajmovych krouzk, které probihaji v prostorach Skoly nebo sokolovny, sam pedagog
nebo dospéla osoba si je ve druziné vyzvedne a po skoncCeni krouzku je zpét vrati.

b) Dochazka pfihlasenych Zzakld je povinna. Nepfitomnost ZzZaka zapiSe
vychovatelka do Pfehledu vychovné vzdélavaci prace.

C) Denné je vedena dochazka s pfehledem pfitomnych zakd. Mimoradny odchod
(na zakladé pisemné Zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde zak sam nebo v
doprovodu a podpis) také zapiSe a vyznaci hodinu odchodu. Zadosti zaklada.

d) Oddéleni SD se napliiuje nejvySe do poétu 30 zak( (vyhl. 74/2005 Sb.v
platném znéni ). Cinnosti kolni druZiny se mohou zUcastfiovat i Z4ci, ktefi nejsou
pfijati k pravidelné denni dochazce, jen pokud se této Cinnosti neucastni plny pocet
zakl Skolni druziny.

e) Pfi Cinnosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a
ochranu zaku pfipadnout vice nez 25 zaka .

f) Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani pfihlizi k po€asi, mize pfihlédnout i
k zajmu Zzakd v oddéleni. Vzdy vSak predevSim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho
programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plana.

0) Stravovani — vychovatelka vede zaky k dodrZovani hygieny pfed jidlem, vede
zaky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navyka.
Pitny rezim je zajiStén po celé odpoledne ve tfidé Skolni druziny.

5. Provoz a vnitini rezim

a) Skolni druzina je oteviena denné od 6.30 do 7.30 hodin rano a po skonéeni
dopoledniho vyu€ovani do 16.00 hodin odpoledne. Pfipadné zmény provozu skolni
druziny budou uvedeny v tfidni knize Skolni druziny a na webovych strankach skoly.
Po dobu odpoledniho provozu je zakim zajistén pitny rezim.



b) Ramcovy rezim dne Skolni druziny:

6.20 —7.45 spontanni aktivity

Po skon€eni dopoledniho a odpoledniho vyu€ovani:
obéd, hygiena
odpocinkové €innosti (hromadné nebo dle individualniho
prani)

14.00 - 15.00 Pravidelné aktivity:
Cetba, pobyt venku, vychazka
hygiena, odchody zaku

15.00 — 16.00 Spontanni aktivity:
Svacina, individualni odpocinkové €innosti
Odchody zaki
Provoz skolni druziny muze probihat i v dopolednich hodinach. Provozni doba se fidi
potfebami zakladni Skoly.

C) Odchody zaku z odpoledni druziny jsou mozné do 14.00 a po 15.00 hodiné.
Oddéleni Skolni druziny se napliuje do poc¢tu 30 zakl. Pfednost pro pfijeti maji
nejmladsi zaci ZS z 1.- 3. roéniku a rodié nebo zakonny zastupce muize byt na
matefské Ci rodicovské dovolené. Nenaplni-li se kapacita Skolni druziny timto
zpusobem, budou pfijati zajemci ze 4. a 5. ro¢niku. Rodi¢ / zakonny zastupce,
prihladuje své dité - Zaka ZS pisemnou piihlaskou (pfihlaska k zajmovému
vzdélavani). Zde vyplni veSkeré potfebné udaje vCetné telefonu a zdravotnich
problém0 Zaka, uvede rozsah a zplisob odchodu ze SD (napf. sam, v doprovodu
osob...,atd.) a odevzda ji ve stanoveném terminu vychovatelce. Nepfitomnost Zaka
musi rodi¢ sdélit vychovatelce pisemné i telefonicky.

d) Placeni a odhlasky obédu si zajistuji rodiCe sami.

e) Reditelka Skoly stanovuje vysi Uplaty za zajmové vzdélavani podle § 11, § 14
vyhlasky o zajmovém vzdélavani €. 74/2005 Sb., v platném znéni. Zaci odevzdavaji
uplatu vychovatelce vzdy na 2 mésice (tedy v zafi, listopadu, lednu, bfeznu a
kvétnu).

f) Skolni druzina vyuziva ke své &innosti uéebnu &. 14 a &ast chodby v prvnim
poschodi Skoly, ¢ast Skolni zahrady a zahradni domek, détské hristé a okoli Skoly pfi
vychazkach.

0) V Satné se Zak prezuje a svrchni odév a cenné véci (mobil, penize...) si ulozi
do uzamykatelné skfifiky. Pfed odchodem na obéd si Zaci uklidi Skolni tasky do
chodby SD. Po obé&dé si je pfenesou do tFidy druzZiny.

h) Potfeby do SD: ruénik, papirové kapesniky, previeéeni, ostatni dle dohody.
VSechny své véci ma dité oznacCeny. Pfipadnou ztratu nebo zaménu okamzité ohlasi
vychovatelce.



ch)  Prichod zakd do ranni SD je do 7,15 hod.. Vyzvedavani 24kl je mozné do
14.00 hod., potom az od 15,00 hod. Kazdou zménu odchodu je nutno oznamit
pisemné, na listku je nutno uvést jméno, zda Zak odchazi sam ¢i s doprovodem,
datum a podpis zakonnych zastupcl. Neni mozny odchod Zakd na zakladé
telefonického jednani. Zak nesmi SD opustit bez v&domi vychovatelky. Nahlé
zdravotni problémy hlasi zaci vychovatelce. Onemocni-li Zak béhem dne, oznami
tuto skute€nost vychovatelka zakonnym zastupcim, ti jsou povinni Zzaka co nejdfive
vyzvednout ze Skolni druziny.

i) Zaci jsou povinni dodrzovat hygienu a zasady slusného chovani, respektovat
pokyny vychovatelky.

J) V jidelné se zak chova tiSe, dba na Cistotu a fidi se pokyny vychovatelky.
k) Pfi pfesunech se zaci pohybuiji ve dvojicich.
I) Pravidelny kontakt s rodiCi je zajistén prostfednictvim notysku, pfi pfedavani a na
rodiCovskych schiizkach.
6. Platba za Skolni druzinu

Platba za $kolni druZinu se Fidi samostatnym vnitfnim predpisem Uplata v SD.

7. ZruSovaci dolozka

Tato smérnice ode dne své UCinnosti rusi a v plném rozsahu nahrazuje
prfedchozi Smérnici €. 139/2015 — Vnitini Rad Skolni druziny.

V Kunvaldu dne 1. 9. 2019

Mgr.Katefina Xaverova Irena Vagnerova, vychovatelka SD
feditelka Skoly

V platnosti beze zmen
Mgr. Klara Kodytkova, reditelka skoly (od 1. 9. 2020)

PFiloha: Organizace pfijimaciho fizeni k zajmovému vzdélavani ve Skolni druziné



Pfiloha k Vnitfnimu fadu Skolni druziny
Organizace pfijimaciho fizeni k zajmovému vzdélavani ve skolni druziné

1) Organizace pfijimaciho fizeni k zajmovému vzdélavani ve Skolni druziné pfi
Masarykové zakladni $kole a matefské $kole v Kunvaldu, okres Usti nad Orlici
upravuje podminky pfijimaciho fizeni v souladu se zakonem €. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon a vyhlasky 74/2005.

2) Zajmové vzdélavani ve Skolni druziné se organizuje predevsim pro déti 1. — 3.
ro¢niku zakladni Skoly.

3) Vychovatelka druziny pfijima zaky na zakladé pfihlasky k zajmovemu
vzdélavani. Zakonni zastupci zakl prvni tfidy obdrzi pfihlasku prvni Skolni den ve
druziné, ostatni ji obdrzi druhy Skolni den.

4) VyplInénou pfihlasku k zajmovému vzdélavani doruci zakonny zastupce do
Skolni druziny v uréeném terminu.

5) Pokud by mél pocet pfihlasenych zaku presahnout kapacitu 30 zakd,
postupujeme podle téchto kritérii.

Roénik Skolni dochazky: pfednostné jsou pfijimani Zaci nizsich ro€niku, tzn. prvniho,
pak druhého, potom tfetiho roCniku. Pfi nenaplnéné kapacité jsou pfijimani zZaci
vysSich ro¢nikd prvniho stupné.

Individualni situace ditéte: u zakl 1. — 3. ro€niku jsou pfijimani i Zaci, jejichz matky
jsou na matefské nebo rodiCovské dovolené. U zaku 4. a 5. ro€niku jsou pro naplnéni
kapacity pfijimani Zaci, jejichZ oba zakonni zastupci jsou zaméstnani a nemaji
Zadnou jinou moznost, jak zajistit dohled nad svymi détmi v dobé plnéni pracovnich

v v

6) V pribéhu skolniho roku pfijimame pfednostné do $kolni druziny pouze zaky 1. —
3. roCniku. V pfipadé, Ze by byla pfekroCena kapacita, budou zaci 4. a 5. roCniku

z dochazky odhlaseni. Zaky 4. a 5. roéniku pfijimame v pribéhu Skolniho roku pouze,
kdyZ neni naplnéna kapacita.

Vypracovala:
Mgr. Katefina Xaverova, feditelka Masarykovy zakladni Skoly a
matefské Skoly Kunvald

Irena Vagnerova — vychovatelka Skolni druziny Masarykova zakladni
Skoly a matefské Skoly Kunvald



