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1. Skolni poradenské pracovi$té

Skola poskytuje zaktim a jejich zékonnym zastupciim bezplatné standardni poradenské
sluzby na zakladé Vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a
Skolskych poradenskych zafizenich, v platném znéni, prostrednictvim Skolniho poradenského
pracoviité (dale jen SPP), jeho? €leny jsou vychovny poradce a metodik prevence, ktefi
spolupracuji zejména s tfidnimi uciteli, uCiteli vychov, pfipadné s dalSimi pedagogickymi
pracovniky Skoly.

Hlavnim cilem poradenskych sluzeb ve Skole je poskytovat uceleny systém podpory a péce o
zaky s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi a o Zaky nadané s tim, aby kazdy dosahl na své
osobni moZnosti ve vzdélavani a Uspésné si nasel cestu pro své budouci povolani.

Za poskytovani poradenskych sluzeb odpovida feditelka skoly. VSechna jednani jsou divérna.
Podminkou pro poskytnuti Skolni poradenské sluzby je informovany souhlas jeho zakonnych
zastupcu. Souhlasu zakonného zastupce neni tfeba v pfipadé, kdy je ohroZzeno dusevni nebo
télesné zdravi zdka nebo osob v jeho okoli. Informace a dlivérnd data o Z4cich a jejich
zakonnych zastupcich, ktera poradensti pracovnici ziskaji v souvislosti s vykonem své
poradenské ¢innosti, jsou chranény v souvislosti se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich Udaji a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni.

Kazdy z pracovnikd poradenského pracovisté je k dispozici Zak{im a jejich zakonnym
zastupcim v ¢ase, kdy nevykonavaiji pfimou pedagogickou cinnost, v ptipadé zakonnych
zastupcu po telefonické domluvé.

Kontakty na pracovniky SPP jsou k dispozici na internetovych strankach gkoly.

2. Hlavni oblasti poradenskych sluzeb a odpovidajici osoby v ramci SPP

2.1 Péce o zaky s pfiznanymi podpilrnymi opatienimi

Poskytovani podplrnych opatfeni a vyhodnocovani jejich Gcinnosti

Provadeéni depistazi

Podpora vzdélavani a socidlniho zaclenovani zak(i z odliSného kulturniho prostredi a
s odliSnymi socidlnimi podminkami

Spoluprace s uditeli pti pedagogické intervenci a tvorbé pland pedagogické podpory
pro zaky

Na zakladé doporuceni PPP nebo SPC spoluprace s uditeli pti tvorbé individudlnich
vzdélavacich plan(

Vyhodnocovani vzdélavani zakl podle PLPP a IVP

Poskytovani reedukacni péce

Zprostredkovani diagnostickych vysetfeni v PPP nebo SPC

Spoluprace s asistentkami pedagoga a jejich metodické vedeni
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2.2 Podpora vzdélavani zakt nadanych a mimoradné nadanych
» Na zakladé doporuceni PPP nebo SPC spoluprace s uditeli pfi tvorbé IVP

2.3 Péce o zaky s vychovnymi a vzdélavacimi problémy a prevence jejich skolni
neuspésnosti

» Depistaze a naslechy v hodinach

2.4 Kariérové poradenstvi Zakiim 8. a 9. roc¢niku



» Pomoc pfi volbé stredni Skoly pro pozdéjsi profesni uplatnéni
» Predavani potiebnych informaci Zaklim a jejich zakonnym zastupclim
» Organizace exkurzi do firem, navstévy strednich skola a burzy skol

2.5 Prevence rizikového chovani
» VCcasna intervence pfti aktualnich problémech jednotlivych Zaku a tfidnich kolektiv(,
sledovani socidlniho klimatu tfid
» Vytvéreni a vyhodnocovani skolnich preventivnich programa
» Realizace skolniho Programu proti Sikanovani
2.6 Metodicka pomoc ucitelim ve viech uvedenych oblastech
2.7 Komunikace a spoluprace se zakonnymi zastupci ve vSech uvedenych oblastech
2.8 Komunikace a spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC) a jinymi

institucemi (OSPOD)

3. Popis cinnosti vychovné poradkyné

3.1. Standardni ¢innosti vychovného poradce
a) Poradenské Cinnosti:

» Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a
profesni cesté zaku, tj. zejména:

e koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym
vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zamérfenymi k volbé
vzdéldvaci cesty Zaka

e zakladni skupinova Setfeni k volbé povoldni, administrace, zpracovani a
interpretace zajmovych dotaznik( v ramci vlastni odborné kompetence a
analyzy preferenci v oblasti volby povolani zaki

o individudlni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti
(ve spolupraci s tfidnim ucitelem)

e poradenstvi zakonnym zdstupclim s ohledem na ocekavani a predpoklady
zaku (ve spolupraci s tfidnim ucitelem)

e spoluprdce se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (poradna, centrum) a
stredisky vychovné péce pfi zajistovani poradenskych sluzeb presahujicich
kompetence Skoly

e zajistovani skupinovych navstév zakud Skoly v informacnich poradenskych
strediscich krajskych poboc¢ek Uradu prace Ceské republiky a poskytovani
informaci zakiim a zakonnym zastupclim o moznosti individualniho vyuziti
informacnich sluzeb téchto stredisek,

e poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zakiim cizincim se zfetelem k
jejich specialnim vzdélavacim potrebam.

» Vyhledavani a orientacni Setfeni zak(, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyZaduji zvlastni
pozornost a priprava navrhl na dalsi péci o tyto Zaky, véetné spoluprace na pripravé,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro Zaky s potfebou podplirného
opatreni v 1. stupni.




>

Zprostredkovani diagnostiky specidlnich vzdélavacich potfeb a mimoradného nadani
(vstupni a prabézné) a intervencnich Cinnosti pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo mimoradné nadané zaky ve Skolskych poradenskych zafizenich.
Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi pti zajistovani podpurnych
opatreni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a intervenénich ¢innosti pro
Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Ptiprava podminek pro vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve
Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatreni u téchto zak(.
Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zdkona.

b) Metodické a informacni ¢innosti:

>

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkach
— kariérového rozhodovani zaka,
— s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,
— s napliovanim podpuarnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami,
— s tvorbou a vyhodnocovanim individudlnich vzdélavacich plana,
— v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi zaky.

Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikdm skoly.

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkach kariérového
rozhodovani zaku, integrace, individualnich vzdélavacich plan(, prace s nadanymi
zaky apod.

Pfeddvani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.
Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v
regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a o0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb
zaklm a jejich zakonnym zastupclm.

Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalsich
poradenskych zatizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich

udaju.
Vedeni pisemnych zdznam{ umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti
vychovného poradce, navrzena a realizovana opatfeni. |l. Standardni ¢innosti

Skolniho metodika prevence

c) Metodické a koordinacni ¢innosti:

>

>

Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu skoly.
Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami,
rasismu a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi
sebeposkozovani a dalSich projeva rizikového chovani.



» Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnik( skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smérfujici k odstranéni
rizikového chovani.

» Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikid Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani.

» Individualni a skupinova prace se zaky a studenty s obtiZzemi v adaptaci, se
socialnévztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné
ovlivAuji jejich vzdélavani.

» Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich
prvk( do vzdélavaciho procesu a na integraci zak(/cizincd; prioritou v ramci tohoto
procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jev(, které souviseji s pfijimanim
odliSnosti.

» Koordinace spolupréce skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradné a s odbornymi pracovisti (poradenskymi, terapeutickymi,
preventivnimi, krizovymi, a dalSimi zafizenimi a institucemi), které pUsobi v oblasti
prevence rizikového chovani.

» Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

» Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovani v
souladu se zakonem o ochrané osobnich udaju.

» Vedeni pisemnych zaznamU umoznujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti skolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatfeni.

d) Informacni ¢innosti:

» Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach programi a projektt, o metodach a formdch specifické primarni
prevence pedagogickym pracovnikiim Skoly.

» Prezentace vysledkd preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci
a zkusenosti.

» Vedeni a prlibézné aktualizovani databaze spolupracovnikt skoly pro oblast
prevence rizikového chovani (organy statni spravy a samospravy, stfediska vychovné
péce, poskytovatelé socidlnich sluzeb, zdravotnicka zafizeni, Policie Ceské republiky,
organy socialné-pravni ochrany déti, nestatni organizace plsobici v oblasti
prevence, centra krizové intervence a dalsi zafizeni, instituce i jednotlivi odbornici).

» Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupcum, pedagogickym pracovniklim Skoly a Skolskému poradenskému zafizeni.

» Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi
¢innostmi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udajl a predavani informaci o
realizovanych preventivnich programech skoly pro potreby zpracovani analyz,
statistik a krajskych plan( prevence.

e) Poradenské Cinnosti:
» Vyhledavani a orientaéni Setfeni zaka s rizikem Ci projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zdkonnym zastupclim,




pfipadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté (ve spolupraci s
tridnimi uciteli).

Spoluprace s tfidnimi uciteli pti zachycovani varovnych signalli spojenych s
moznosti rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zakl a tfid a participace na
sledovani urovné rizikovych faktor(, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového
chovani ve Skole.

Ptiprava podminek pro integraci zaku se specifickymi poruchami chovani ve
Skole a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto
zaklm Skolou a specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

4. Popis ¢innosti metodika prevence

Skolni metodik prevence vykondva ¢innosti metodické, koordinaéni, informaéni a
poradenské. O téchto Cinnostech vede pisemnou dokumentaci.

a) Metodické a koordinacni ¢innosti

Kontrola tvorby a kontrola realizace preventivniho programu skoly.

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani
sektami, prekrimindlniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevu
sebeposkozovani a dalSich socidlné patologickych jeva.

Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovniku skoly v oblasti prevence
socialné patologickych jevl (vyhledavani problémovych projevl chovani,
preventivni prace s tfidnimi kolektivy apod.).

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikl skoly v oblasti prevence
socialné patologickych jeva.

Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich
prvkd do vzdélavaciho procesu a na integraci zak(/cizincd, prioritou v ramci
tohoto procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevu, které souvisi

s otazkou pfijimani kulturni a etnické odlisnosti.

Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji

v kompetenci problematiku prevence socidlné patologickych jevd, s metodikem
preventivnich aktivit v poradné a s odbornymi pracovisti (poradenskymi,
terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi a dalSimi zafizenimi a institucemi), které
pUsobi v oblasti prevence socidlné patologickych jev(.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v pripadé akutniho vyskytu socidlné patologickych jeva.
Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v rdmci prevence socidlné patologickych
jevu v souladu s predpisy o ochrané osobnich udaju.

Vedeni pisemnych zdznam( umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho
metodika prevence, navriend a realizovana opatreni.



b) Informacni ¢innosti

» Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice socialné
patologickych jevi, o nabidkdch programi a projektli, o metodach a formach
specifické primarni prevence pedagogickym pracovnikim skoly.

» Prezentace vysledk( preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych
informaci a zkusenosti.

» Vedeni a prlbéZzné aktualizovani databaze spolupracovnik( Skoly pro oblast
prevence socialné patologickych jevl (organy statni spravy a samospravy,
stiediska vychovné péce, poradny, zdravotnicka zafizeni, Policie CR, organy
socialni péce, nestatni organizace pUsobici v oblasti prevence, centra krizové
intervence a dalsi zafizeni, instituce a jednotlivi odbornici).

c) Poradenské ¢innosti

» Vyhledavani a orientacni Setfeni zak{ s rizikem ci projevy socialné patalogického
chovani, poskytovani poradenskych sluzeb témto zak{im a jejich zakonnym
zastupclm, pfipadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté (ve
spoluprdci s tfidnimi uciteli).

» Spoluprace s tfidnimi uditeli pfi zachycovani varovnych signal spojenych
s moznosti rozvoje socialné patologickych jevi u jednotlivych zakd a ttid a
participace na sledovani Urovné rizikovych faktord, které jsou vyznamné pro
rozvoj socialné patologickych jeva ve Skole.

» Priprava podminek pro integraci zak( se specifickymi poruchami chovani ve skole
a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto Zakim
gkolou a specializovanymi $kolskymi zafizenimi. (MSMT, Vyhlaska 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich,
v platném znéni)

Ve

5. Vzdélavani zaku se specifickymi vzdélavacimi potfrebami

a) Zabezpeceni vyuky Zaku s pfiznanymi podptirnymi opatfenimi

Pravidla a prubéh tvorby, realizace a vyhodnoceni planu pedagogické podpory
(PLPP) a individudalniho vzdélavaciho planu (IVP) zaka s pfiznanymi podptirnymi
opatienimi:

PLPP sestavuje obvykle tfidni ucitel nebo ucitel konkrétniho vyuéovaciho predmétu
po poradé s ostatnimi vyuéujicimi a obvykle za pomoci vychovného poradce. PLPP ma
pisemnou podobu. Pfed jeho zpracovanim probéhnou rozhovory s jednotlivymi vyucéujicimi,
s cilem stanovit predevsim metody prace se Zakem a zpUsoby kontroly osvojeni znalosti a
dovednosti. Zpravidla vychovny poradce stanovi termin pfipravy PLPP a organizuje spole¢né
schizky s rodici, pedagogy, vedenim skoly i Zdkem samotnym. Soucasti PLPP je termin
vyhodnoceni naplfiovani PLPP a mlZe téZ obsahovat i termin pribézného hodnoceni IVP, je-
li to Ucelné. PLPP ma pisemnou podobu a pti jeho sestavovani vychazime z obsahu vyhlasky
€. 27/2016 Sbh. Prace na sestaveni PLPP jsou zahdajeny obvykle ihned po obdrZeni doporuceni
Skolského poradenského zaftizeni. PLPP je obvykle sestaven nejpozdéji do jednoho mésice od
obdrzeni doporuceni skolského poradenského zarizeni. Obvykle tfidni ucitel zajisti pisemny
informovany souhlas zakonného zastupce Zaka, bez kterého nemuze byt PLPP provadeén, a




podpis PLPP. Vychovny poradce nebo vedeni skoly zaznamena poskytovani podptrnych
opatfeni podle PLPP do skolni matriky

V pfipadé podpurného opatreni (spocivajiciho v Upravé ocekavanych vystupll) pro
zaky s LMP od tfetiho stupné podpory, vyuzZijeme pro tvorbu IVP minimalni doporucenou
uroven pro upravy ocekavanych vystupl. Minimalni doporucend Uroven, ktera je stanovena
v RVP 2V pro 3., 5. a 9. rocnik, rozpracujeme na zakladé doporuceni skolského poradenského
zafizeni pro konkrétni ro¢nik v IVP Zaka s pfiznanym podplrnym opatienim. Postup tvorby,
realizace a vyhodnoceni IVP je stejny jako v pripadé PLPP ostatnich zak(. IVP mUze byt
béhem roku upravovan podle potieb zaka.

Obvykle tridni ucitel zajisti pisemny informovany souhlas zakonného zastupce zéka, bez
kterého nemfze byt IVP provadén, a podpis IVP. Vychovny poradce nebo vedeni skoly
zaznamena poskytovani podplrnych opatieni podle IVP do Skolni matriky.

P¥i tvorbé PLPP a IVP bude vyuZivano doporuceni skolského poradenského zafizeni a
metodické podpory na Metodickém portale RVP.CZ.

b) Zabezpeéeni vyuky Zaku mimoradné nadanych

Mimoradné nadany zak ma jiné vzdélavaci potteby nez bézné nadani Zaci. Plynou
z jeho: kvalitniho soustfedéni pfi vyuce, vysoké urovné abstraktniho mysleni, logického
uvazovani, chapani vyznamu slov a pojmu i v cizim jazyku, vyborné paméti, vlastniho,
vétsinou rychlého pracovniho tempa, obliby feSeni problémovych uloh a nachazeni jinych
neobvyklych feSeni; znalosti takového Zaka pfesahuji stanovené pozadavky zakladni Skoly.

Pravidla a prlibéh tvorby, realizace a vyhodnoceni planu pedagogické podpory
(PLPP) a individudlniho vzdélavaciho planu (IVP) mimoradné nadaného Zaka:

Individualni vzdélavaci plan mimoradné vzdélaného Zaka sestavuje obvykle tfidni
ucitel po poradé s ostatnimi vyucujicimi, v jejichz predmétech se projevuje mimoradné
nadani zaka, a obvykle za pomoci vychovného poradce na zdkladé doporuceni na zakladé
Skolského poradenského zafizeni. IVP mimoradné nadaného Zzaka ma pisemnou podobu a pfi
jeho sestavovani vychazime z obsahu vyhlasky €. 27/2016 Sb. Prace na sestaveni IVP jsou
zahdjeny obvykle ihned po obdrZeni doporuceni skolského poradenského zafizeni. IVP je
obvykle sestaven nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni doporuceni Skolského
poradenského zatizeni. Soucasti IVP je termin vyhodnoceni naplfiovani IVP a mlze téz
obsahovat i termin priibézného hodnoceni IVP, je-li to Ucelné. IVP mlze byt zpracovan i pro
kratsi obdobi nez je Skolni rok. IVP muze byt doplfiovdn a upravovan v priibéhu Skolniho
roku.

Obvykle tfidni ucitel zajisti pisemny informovany souhlas zakonného zastupce zaka,
bez kterého nem(ze byt IVP provadén, a podpis IVP. Vychovny poradce nebo vedeni Skoly
zaznamena poskytovani podplrnych opatieni podle IVP do Skolni matriky.



